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OBJETIVO GENERAL

Contar con un sistema de informacion automatizado que sirva como herramienta de generacion de
consulta y estadisticas, asi como elaboracion de reportes necesarios para el control escolar, el
censo es un sistema de mayor importancia y complejidad, debido a que cubre a toda la poblacién
estudiantil y proporciona informacion sobre la cual se apoya el conocimiento de la realidad de las
escuelas de educacién media. Su propoésito es actualizar la informacién sobre la cantidad y

s

distribucion de los alumnos, asi como de sus principales caracteristicas basicas.
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INICIO DE SESION.
De doble clic en el cualquier navegador de internet.

Deberé teclear la siguiente direccion web: http://siceem.seducoahuila.gob.mx/censo/inicio.asp la
cual le mostrara la siguiente pantalla.

Secretaria de Educacion
Subsecretaria de Educacion Media y Formacion para el Trabajo

CENSO DE ALUMNOS DE EDUCACION MEDIA

Ciclo Escolar |2014-2015 v

Usuario | |

Contrasefia | |

e Seleccione el ciclo escolar, de clic en la flecha
e Escriba su Usuario(clave centro de trabajo)
e Capture su contrasefia y de clic en Aceptar.

En caso de ingresar un usuario y/o contrasefia incorrecta, el sistema le enviara la siguiente
imagen:

Microsoft Internet Explorer x|

' E USUARIO O CONTRASENA INCORRECTA, FAYOR DE VERIFICAR
.



http://siceem.seducoahuila.gob.mx/censo/inicio.asp
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Al ingresar la informacién correcta, le mostrara la siguiente pantalla:

aria de Educacion y Cultura

ria de Educacion Media y Formacién para el Trabajo

CENSO DE ALUMNOS DE B SEIN TS AT BIRY

Turno :

Ciclo Escolar:

Alumnos
i;q' Agregar

o - -
M=) [ILista por Grado o Semestre

e
Remscripeion

Personal

EF Agregar

-_01'.'-_,; "I Jistado cnmf:lem

En esta pantalla encuentra las siguientes opciones:

Ciclo Escolar: Al seleccionar la opcién de ciclo escolar, le muestra la siguiente pantalla:

Ciclo Escolar

En la cual puede escoger diferente ciclo, ya sea para consulta de un anterior o bien el actual, de
clic en la flecha y selecciona la opcién deseada, oprima Aceptar.

ALTA DE ALUMNOS

D-

e
I:i]l]-'-l] .-Esta opcién le permite dar de alta un nuevo registro, “Alta de Alumnos”, donde se captura
la informacién que se compone de 2 apartados:

1.- Datos Escolares.
1. Ciclo Escolar
2. Grado o Semestre
3. Especialidad
4, Matricula
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2.- Datos Generales del Alumno
. Curp

. Sexo

. Nombre

. Apellido Paterno

. Materno

. Fecha de Nacimiento
Edad

. Direccion

. Municipio

10. Cddigo Postal

11. Teléfono

Clues 1 F1 Moimbrs < KOWIE T3 L& DS0ULA D PAUSTIA Tarms : Mabatins

En los Datos Escolares le aparece automaticamente el ciclo actual, para seleccionar el grado o
semestre, de clic en la flechita V] y se desplegara las diferentes opciones que correspondan a
su escuela.

Capture el grupo y presione la tecla TAB.

Puede capturar la especialidad o bien si es la misma del registro anterior, Gnicamente de clic en el
botén de [ - |

Capture la matricula y oprima la tecla TAB.

Datos Generales del Alumno:

Captura la CURP, en caso de no conocerla puedes accesar el RFC, pero es muy importante
capturar la informacién.

Sexo: Despliegue con la flechita y seleccione la opcidén que corresponda.

En el campo de fecha de nacimiento, es importante capturarla con el siguiente formato
dd/mm/aaaa o bien de clic en el botén [ ] y el sistema le mostrara el siguiente calendario:

| - Junio, 2015 x|

Semana [Dom Lun Mar Mie Jue Vie Sab . L, .
= . 2 3 : s | Declicenelmesy diacorrespondiente ala fecha de capturay

3 7 8 9 w u_12 13| automaticamente se establece la fecha en el campo asignado.
24 14 15 16 17 18[19] 20
25| 21 22 23 24 25 26 27
26| 28 29 30

Seleccionar fecha
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Captura los siguientes campos (direccién, municipio, teléfono, nombre, apellido paterno, apellido
materno, edad, ciudad y cédigo postal).

Nota: Revise la informacion capturada, es muy importante que no se quede ninglin campo vacio.

- . . ) Actuali . . . .
Después del punto anterior, de clic en el boton , grabe la informacion y remite al listado de
alumnos.

Enseguida de clic en el botén para dar inicio a un nuevo registro.

En esta pantalla también encuentra los siguientes iconos:

LISTA POR GRADO O SEMESTRE

o
f, .- Listado de alumnos.- Este modulo le genera una lista de los alumnos capturados,
Unicamente seleccione el grado o semestre deseado, que es la misma opcién que

=]
\l“Lista por Grado o Semestre
sy |

encuentra en la pantalla principal, representado de la siguiente manera

Las listas estan ordenadas por Especialidad y Curp. Asi mismo, contiene una herramienta para
obtener un reporte de alumnos.

Nota: Para poder visualizar el reporte de alumnos, es necesario que el equipo tenga instalado el
Adobe-Acrobat Reader, de lo contrario no se podra desplegar la lista.

A continuacion le mostramos el siguiente ejemplo:

Alumnos por Grado/Semestre

Clave : 05PEH3231Z Nombre : INSTITUTO CUMBRES DE TORRECH Turno : Matutino

Ciclo Escolar: 2007-2008
s /[61) Semestre Seleccionado

1 2 3 4 5
Matricula Paterno |ViSierno m Especialidad

E EFIC TECHICO
B oo MEHES91009HDGNRRDS ), ©, o MENDOZA HURTADOM  |oior

Total Alumnos |1
Guardar Datos Grabar |

Dentro de esta opcion usted puede realizar actividades de mantenimiento a la informacion
capturada, tales como actualizar y eliminar registros.

Eliminar Registro. Se puede eliminar del catalogo, el registro del alumno seleccionado.
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Baja de Alumnos
Datos de ln Escuela

Clave : E1 Nombre : NOMBRE DE LA ESCUELA DE PRUEBA Turno : Matuting

Nombre  [mmMA__ JlGrado o Semestre]3

lGrupo |2

ANCHEZ 4245678
I [EspaNoL

[Sexo M

M 00/11/1973

| Elminer det Gantlogo | ﬁ

Te muestra la pantalla anterior, para verificar que esté eliminando del Catalogo al alumno indicado,
si es asi, de clic en el boton

| Eliminar del Catalogo

Si no se desea borrar el registro de clic en el botén de regresar:

MODIFICACION DE ALUMNOS

A Modificar. Esta opcion le permite realizar modificaciones a los registros que muestre la lista,
asi como también marcar el estatus del alumno, al dar clic en esta opcion le muestra la
siguiente pantalla:

~
Modificacién de Alumnos
Clave : E1 Nombre : NOMBRE DE LA ESCUELA DE PRUEBA Turno : Matutino
[ jososksclwes |
Ciclo Euol:}]{z_ﬁ:uzo{s | Grado o Semestre |3 v I Grupo |2 Tipo de Movimiento: |Active v
I Ricsgo de Reprobar [
Especialidad || ESPARDL Riesgo de Desertar [
Embarazada [
Matricula "mss?s
F———————  amwmanm e ———— |
‘Curp GUSATI1120 | Nombre ALMA
Sexo Masculino | Paterno  ||GUERRERO
Materne  ||SANCHEZ |
Fecha de Nacimiento (201111973 || .. |DD/MM/aAAA Edad 40
Direccién | KSCKSDKAS | ICiudad SALTILLO |
L 1 1 (Cadigo rans |
Municipio | SOSDSA | postal |—252% |
Teléfono 1 2345674
~

Recuerde dar clic en el boton de
Actualizar, ya que cumple la
funcién de guardar.
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En la pantalla de modificacién también puede dar clic en alguno de los recuadros, si el alumno
presenta alguna de estas tres situaciones:

Riesgo de Reprobar []
Riesgo de Desertar [
Embarazada [

Es importante que revise el resto de la informacién, por si se requiere realizar alguna modificacion.

Recuerde dar clic en el boton de
Actualizar, ya que cumple la
funcién de guardar.

En esta pantalla, usted puede corregir o agregar algunas de las opciones, tales como tipo de
Movimiento en el cual usted puede definir el estatus del alumno y le muestra las siguientes
opciones:

Baja
Repetidor
Graduado

Es importante que si un alumno realiza cambio de escuela, va a ser necesario que seleccione su
Baja, ya que no podra ser capturado en el censo de su nuevo centro escolar, al seleccionar esta
opcién y dar clic en el botdn actualizar, el sistema lo traslada a la siguiente pantalla:

ftaria de Educacion y Cultura

ia de Educacion Media y Formacion para el Trabajo

CENSO DE ALUMNOS D SSEIV SRS SIS RIS

Alumnos por Grado/Semestre

Clave : E1 Nombre : NOMBRE DE LA ESCUELA DE PRUEBA Turno : Matutino
Ciclo Escolar: 2014-2015

I Baja Activo Repetidor
1243} ~4: 8.~ 8
|Acciones|MatriculalCurp __|NombrelPaterno |Materno|SexolEspecialidad|Grupo|Reprobar|Desertar|Embarazadal

Total Alumnos |1
Guardar Datos

wOY

La cual en las acciones, le vuelve a presentar la opcion de modificar # o bien darlo de baja
definitivamente

i O S
[r]
En esta pantalla también encuentra tres iconos h ﬁ .

o=

.- Lo traslada a la pantalla de agregar nuevo registro.
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IMPRIMIR

.- Esta opcién le permite imprimir el listado de alumnos, como lo muestra la siguiente pantalla:

Pag.ldel

Subsecretaria de Educacion Media y Formacion para el Trabajo

Alumnos del grado o semestre 1 Fecha:21/06/2015

NOMBRE DE LA ESCUELA DE PRUEBA
Turno: Martutino

CURP Nombre Especialidad | Grupo | Matricula
GUSAT31119 GUERRERO PEREZ MAURICIO ESPANOL A245679
GUSA731120 GARCIA GUEVARA ALMA ESPANOL A245678

Esta opcion la presenta en un archivo de acrobat (PDF), para que usted la pueda ver, guardar y/o
imprimir.

.- Esta opcién lo lleva a la pantalla del menu principal.

NOMBRE DE LA ESCUELA DE PRUEBA

Turno : Matutine

Ciclo Escolar:  2014-2015
Alvmnos

Agregar

{=] (=]
I||=CR

Lista por Grado o Semestre

18

1 [|[Reinscripeion

2

Pu"sona'

Agregar

M

1 [|[Listado completo

Avuda

By

FRY F

Salir

censo_media@seducoahuila gob.mx
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REINSCRIPCION

[}

e L. . Ly

\AI .- Esta opcion permite que automaticamente pasemos a los alumnos al
siguiente grado, sin necesidad de capturarlos nuevamente, al seleccionarla lo envia a lo siguiente:

Reinscripcion

Ciclo Escolar: 2014-2015
Especialidad:
Grado o Semestre:

Grpe: [ [ comar]

l. Seleccione la especialidad
I. De clic en el grado o semestre deseado

Il Capture el grupo y de clic en el botén Consultar

El sistema lo enviara a la siguiente pantalla:

Ciclo Escolar: 20 14—%015

Especialidad: ESPANOL

Semestre: 1

Grupo: a

Matricula Curp Paterno Materno Nombre(s)
A245679 GUSA731119 GUERRERO PEREZ MAURICIO
A245678 GUSAT31120 GARCIA GUEVARA ALMA

+ Los alumnos seran reinscritos al Grado o Semestre siguiente al presionar el boton de Reinscribir.
+ Verifique el ciclo escolar recuerde que el ciclo cambia cuando se va a reinscribir de 2do sem a 3ro v de 4to a Sto

|| Cursado || Por cursar |

([Ciclo Escolar][2014-2015||Ciclo Escolar{[2015-2016 ]

Grado: 1 Grado: | 2
Grupo: a Grupo: | a
Reinscribir

Unicamente revise la informacion de los alumnos y de clic en el botén Reinscribir, para
que automaticamente se agreguen en el siguiente grado.

10
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AYUDA

% 7| |Avuda

.- Aqui encuentra una copia de este manual, para su consulta y/o
impresién, o bien puede usted descargarlo.

SALIR

<1

Salir

.- Esta opcién le permite salir del sistema de Censo.

CONTACTOS: Puede ponerse en contacto con nosotros al siguiente teléfono

844 411 88 00 exts. 3788 y 3505

Correo electronico: censo_media@seducoahuila.gob.mx

11
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SECRETARIA DE EDUCACION
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION
SUBDIRECCION DE NUEVAS TECNOLOGIAS
SUBDIRECCION DE SISTEMAS

DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE BASE DE DATOS

El presente manual se elaboré el
dia 22 de mayo de 2015 por el
Departamento de Servicios de
Computo.

(©) DERECHOS RESERVADOS

12
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